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A D M I S S Ã O  D E   F U N C I O N Á R I O

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS :

· CTPS ( COM O CARTÃO DO PIS OU ANOTAÇÃO CORRESPONDENTE)

· 01 FOTO 3x4  ( RECENTE )

· CPF

· RG

· TITULO DE ELEITOR

· ATESTADO MÉDICO ADMISSIONAL

· CNH QUANDO MOTORISTA, OAB QUANDO ADVOGADO, CREA QUANDO ENGENHEIRO, HABILITAÇÃO LEGAL QUANDO PROFESSOR

· CERTIFICADO DE RESERVISTA 

· CERTIDÃO DE CASAMENTO, SE FOR O CASO

· CERTIDÃO DE NASCIMENTO DOS FILHOS MENORES DE 14 ANOS E DEPENDENTES PARA FINS DE SALÁRIO FAMÍLIA E DEDUÇÃO DO IMPOSTO DE RENDA NA FONTE

· CARTEIRA DE VACINAÇÃO PARA OS FILHOS MENORES DE 7 ANOS E COMPROVANTE DE MATRÍCULA PARA OS MAIORES DE 7 ANOS ATÉ 14 ANOS.

EMPRESA : _________________________________________________________________

NOME DO CONTRATADO : _____________________________________________________

DATA DE ADMISSÃO : ____ /____ /_______     EXPERIÊNCIA DE  ____ (__________) DIAS         

CARGO / FUNÇÃO : __________________________________________________________

SALÁRIO : R$ ____________________ PÔR : _______________

ENDEREÇO : RUA/AV _______________________________________________ N.º ______

BAIRRO : _________________  CIDADE/UF : ______________ / _____ CEP: ___________

ESTADO CIVIL : _______________ NOME / CONJUGE : _____________________________

GRAU DE INSTRUÇÃO : _______________________________________________________

N.º DEPENDENTES PARA IMPOSTO DE RENDA : ___________ ( ______________________ )

HORÁRIO DE TRABALHO: DAS ______  ÀS _______       INTERVALO : DAS _____  ÀS _____

TRABALHA AOS SÁBADOS ? (  ) SIM  (  ) NÃO   HORÁRIO : DAS _________ ÀS __________

É imprescindível o preenchimento de todos os campos e o envio de todos os documentos.
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